
中南林业科技大学场馆管理中心场馆使用申请单

	申请单位
	

	使用时间
	开始时间
	年   月   日    午    时    分

	
	结束时间
	年   月   日    午    时    分

	活动／会议主题
	

	申请地点
	

	参与人数
	                           总人数：       人

	联系人
	
	电话
	

	场 地 需 求
	灯光
	话筒音响
	会议室
	饮用水
	其他

	
	
	
	
	
	

	申请单位签字： 

单位盖章：

        年   月   日

	管理部门审批意见：

        签名：

                                           年   月   日

	备  注
	


填报说明：

1、申请单位认真填写申请单之后，由部门负责人签字盖章，交我校相关管理部门审批，具体会议室、活动场馆由我中心统一调度安排。

2. 使用场地的单位需认真阅读场地使用规定，违反规定当中任何一条，场馆中心有权收回使用权利，破坏设备需按原价予以赔偿。申请单位需提前一周预约。


